上海期货公司社会责任报告编制框架指引

（2011年5月）

1. 公司愿景与社会责任定位

　　阐述公司可持续发展远景构想与战略规划，明确公司的社会责任定位，陈述董事长或总裁的声明。

　　1.1 公司愿景和发展战略

　　1.2 公司使命和价值观陈述

　　1.3 公司对社会责任的认识与定位

　　1.4 公司董事长或总裁的信

　　2. 公司概况

　　阐述公司的总体情况，并说明公司责任报告的范围。

　　2.1 公司概况

　　2.2 公司大事记

　　2.3 公司利益相关者关系

　　2.4 本报告内容的范围和概况

　　3. 公司治理结构与管理体制

　　概述公司为落实可持续发展愿景及履行公司责任而采用的管理和治理架构、主要政策和管理体系。

　　3.1 股东责权

　　3.2 董事会（董事、独董）、监事会（监事）、高级管理人员

　　公司的组织结构以及负责监督、实施、和审核有关经济、环境、社会及其它相关政策的关键人员（含履职情况）

　　3.3 与经济、环境和社会业绩相关的政策及其实施情况

　　3.4 利益相关者参与

　　3.5 履行经济、环境和社会责任的计划与步骤；环境、健康与安全政策

　　3.6 取得经济、环境和社会管理体系有关的具有公信力的认证状况

　　4. 经济责任与业绩

　　阐述公司对于经济责任的理解以及经济方面的业绩。

　　4.1 公司经济发展大事记

　　4.2 包括交易额、客户保证金、客户构成（个人客户及机构客户占比等）、手续费构成（股指期货及商品期货手续费收入占比）等业务指标，以及风险监管指标（例如净资本与权益总额比例等等）等。

　　4.3 对利益相关者的利益分配

　　包括纳税、红利、薪金、养老金及医疗社会保险等

4.4 研究开发的投入及成果

4.5 固定资产投资及评估

　　5. 社会责任与业绩

　　阐述公司对于社会责任的理解以及公司在社会方面的业绩。

　　5.1 公司社会责任大事记（增加扶贫工作内容）

　　5.2 员工管理与合理的工作

　　5.2.1 关于员工的基本理念

　　5.2.2 员工数量、结构与流动比例

　　5.2.3 员工与管理层关系；

　　5.2.4 职业健康与安全

　　5.2.5 员工的福利与社会保障

　　5.2.6 培训与教育

　　5.2.7 员工对工作单位的满意度

　　5.3 员工权利

　　5.3.1 工会组织现状及作用

　　5.3.2 员工权利的保障

　　5.4 社会影响

　　5.4.1 与社区的沟通以及为社区所做贡献

　　5.4.2 良好的商业道德与职业操守（如诚信、反对贿赂及贪污、反洗钱等）

　　5.4.3 公益及慈善事业

　　5.4.4 志愿者服务

　　6. 环境责任与业绩

　　阐述公司对于环境责任的理解以及在环境方面的业绩，包含公司环境责任大事记，办公用品回收利用，防止温室效应，环境政策与措施，供应商和客户管理等方面。

　　7. 附录

　　反映经济、社会和环境责任与业绩的统计资料或表格
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